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Manuale operativo
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Come collegarsi pag. 2

Registrazione utente — solo |la prima volta che si accede al portale  pag. 3

Inserimento dati azienda - solo |la prima volta che si accede al portale pag.5
Iscrizione fiera - pag. 8



Collegarsi alla pagina: https://cloud.townspaces.it

Partecipa alle fiere in pochi click

In pochi click ti iscrivi, effettui il pagamento e la scelta del
posteggio, direttamente dal tuo pc, tablet o smartphone.
TownSpaces & un prodotto clowd, ideato e sviluppato in ftalis; nato per gestire fiere
carmunall, mercati o spazi pubblici.

Cloud nativo e certificato AgI0, non richiede nessuna installazione: basta un browser
per iniziare 2 lavorare

m ‘ = Pri Y picl = Tm"nspal:es -->

| prossimi eventi TownSpaces

LUSERNA SAN sy SETTIMO
Q!) GIOVANNI %!‘;'; TORINESE
01/05/2026 17/05/2026
Fiera Primaverile ANNO 2026 Fiera di Maggio o dl'Arlev Anno
2026
Posteggi: 244 Posteggi: 78
Iscrizioni chiuse Iscrizioni chiuse

Modulo annullamentn marca da bollo

Visualizza la mappa 01/05/2026

Visualizza la graduatoria Wisualizza la mappa 17/05/2026

i CAMPOBASS0 “3, COS5ATO
W Dal 04/06/2026 al 07/06/2026 &! 16/08/2026
Fiera del Corpus Domini Anno Fiera di SAN ROCCO Anno 2026
2026
Posteggi: 177 Posteggi: 147
Fine iscrizioni: 30/04/2026 Fine iscrizioni: 16/06/2026

Modulo annullamentn marca da bollo Modulo annullamento marca da ballo
Visualizza la mappa 04/06/2026 Visualizza la mappa 16/08/2026

STRAMBINO
30/05/2026

Notte Bianca Anno 2026

Posteggi: 51
Fine iscrizioni: 22/05/2026

Visualizza la mappa 30/05/2026

PINEROLO
===} 30/08/2026

Fiera Patronale Anno 2026

Posteggi: 226
Fine iscrizioni: 01/07/2026

Maodulo annuilamento marca da bolio
Visualizza la mappa 30/08/2026



Registrazione al portale

Nuovo utente

Se si accede per la prima volta al portale occorre REGISTRARSI COME UTENTE

Selezionare m

Aggiungi utente

Scegli seiscrverti tramite SPI0, CE o compilando il form

Form sp!d E['ﬂ

Madre [*) Cognome {*)
Nome (*) Cognome (*}
Codice Fscale (°)

Codice fiscale {*)

Indirizza (*]

Indirizzo (*)

AP Comune [*) Pravincia {*)

CAPR(M Comune{*) Provincia ¥

Indirizzo e-mai [*)

Indirizzo e-mail (*)

Ripeti indirizzo e-ma#l 7]

Ripeti indirizzo e-mail {*)

Teletana (")

Telefono (*)

Password {*) Ripeti password ")
Password {*) Ripeti password {*)
SErcol 2 imena & caraiten & una sitera maiuscola

[[] Dichiaro gi accettare le Condizioni d'utilizzo (note legali) e linformativa sulla Privacy (*)

|:| Desidero ricovere ultarion informazioni sui prodotti, servizi, eventi o notizic

1%} Campo obbligatorio

™
l:' Mon sono wn robot 2
----- atu i : i I

CATFILIAR:
e

Inserire tutti i dati richiesti e confermare con SALVA UTENTE

Inserire indirizzo e-mail che leggete abitualmente

Password: minimo 8 caratteri, almeno un carattere maiuscolo, un numero ed un carattere speciale



4 Riceverete quindi una e-mail all’indirizzo che avete indicato. Cliccate su clicca qui per
attivare 'utente.

4+ Controllate anche la casella SPAM, la mail potrebbe essere finita nei messaggi non
attendibili/indesiderati

Speft.le UTENTE PROVA,

Benvenutofa in Townspaces, il porfale per la gestione delle fiere e eventi.
Clueste sono le tue credenziali di accesso al sito:

Login: ABCDEFOOHO1LZ19T
Password: Prova2022.

Il tuo account NON & ancora attivo; per attivarlo clicca qui.

Successivamente puoi accedere al sito da questo link: hitps:Vclovd fownspaces.ilf
Le tue credenziali di accesso sono state generate dal sistema a sequito di una registrazione manuale o a seguito
di un'iscrizione a una fiera gestita con il sistema TownSpaces.

Cordiali saluti
Lo Staff di TownSpaces

Fer informazioni efo supporto puoi inviare una email a supporto@iownspaces.ii
Cuesta email & stata inviata da un sistema automatico, non rispondere a questa email.

% Verrete reindirizzati sul portale come utente REGISTRATO e potrete inserire i dati
della vostra azienda. Un utente puo registrare una o piu aziende



INSERIMENTO DATI AZIENDA

Selezionate un qualsiasi comune dall’elenco

SEI UN UTENTE REGISTRATO? STA| ACCEDENDO ALLENTE
Accedi a TownSpaces

Codice fiscale

=» Password

[CJ Ricardami

Hai perso la password? Clicca qui per tecuperaria CHIERI

Acced| o Entra con SPID e Entra con CIE Seleziona un altro ente —»

+ Inserite il Vs. CODICE FISCALE e la PASSWORD che avete creato

poi premete tasto m

ATTENZIONE!

Se non hai ancora un profilo | azienda, hobbista ) collegato al tuo utente, effettua ora l'inserimento

=
N

(e T~ S e i e TSR e

LY 1 Begistra una nuova szicnda o un nuovo cepositore
La nuava azicnda potra accedere al servizio di iscrizione alle fiere comunali, partecipazione ai mercati comunali o alla prerotazione dolle sale e spazi
comunali.

{Q\‘ Hegistra una nuova persena fisica

L= nuova porsona fisica potra accedere al servizio di prenotazione dolle sale e spazi comunali o al servizio dol suolo pubblice dove pud fare richiesta por:
I'occupazione del suolo pubblico, 'emissione del passo carrabile © 'emissione del contrassegno europeo disabili.

Il nuoyo hobbists potra accedere af servizio o iscrizione alle fiere comunali

+ Cliccate su REGISTRA UNA NUOVA AZIENDA oppure su REGISTRA NUOVO HOBBISTA



Controllo partita IVA e codice fiscale

Pastita 1y

Fartita VA

Contrulin | &nnulla |

Codice Flsgale

ndice Flsrale

Inserite la partita IVA della Vs. azienda; il controllo serve per verificare che I'azienda non sia gia

presente su Townspaces.

Compilate tutti i dati richiesti; il campo “dati di fatturazione” serve per eventuale invio di fattura

elettronica da parte dell’ente.

Nuova azienda

Compila il form per registrare la nuova azienda o il nuovo cspositone

Ragione Socale (7]

Ragione Sodale (*)

Forma Gauridica ()

Forma Giuridica )

Indirizzo ()

Indirizzo (*)

Stato |} Cormuine [*] CAaP{*) Prowingia [*]
Stato %) Comune {*} CAFR Y Provincia =
Teletanal") Cellulare

Telefono(™) Cellulare

Email {*} PEC(*]

Ermail {*) PELC(*)

Sito Web

Sita Web

Fartita WA {*] Codice Fiscate |*)

Partita IVA [*)

Codice Fiszale (%)

Camera di commescio di: *) Mumera REAR

Camera di commercia di: {7) Numera REA[*}

Datz Registra Imprese(*) Data |nizia atthsta(*)

gg/mim/aaaa gg/mim/aaaa

Dati di fatturazione

Indlca almena uno doi due campi

Codice SO1

Codice SO)

FEC Fatturaziong

PEC fatturazione

Si raccomanda di inserire I'indirizzo di posta elettronica che consultate abitualmente, tutte le
comunicazioni verranno inviate a questo indirizzo, non sulla PEC.
Importante: inserire data inizio attivita come riportato su Visura Camerale.




INSERIMENTO AUTORIZZAZIONI

Inserite qui le autorizzazioni al commercio su area pubblica. Compilate tutti i dati.

La casella ESPOSITORE deve essere barrata esclusivamente da chi_non e in possesso di
autorizzazione alla vendita su suolo pubblico (tipo A, tipo B o SCIA) ovvero coloro che espongono
e non vendono direttamente al pubblico. Es. espositori auto, macchine agricole, serramenti,
riscaldamento, attrezzature edili, dimostratori macchine per caffe, robot da cucina etc.

Chi barra questa casella non dovra inserire le autorizzazioni, verranno automaticamente riportati i
dati della visura camerale.

Inserire il numero di autorizzazione, la tipologia (A — B- SCIA), I’ente che I'ha rilasciata e la data del rilascio.

Scegliete la tipologia fra quelle proposte e la conseguente sottotipologia.

Carica autorizzazione

Compilz il form per caricare |z tua prima autorizzazione

@ Sei un espositore? Scicziona la casella ESPOSITORE =olo sc non s un COMMERLIANTE AMBULANTE in passesso diunautorzzazione allz vendita su suclo pubblico
itipo A, tipo B o SOIA)L

Cpsi facendo verranno inseriti | dati della tua visura camerale invece della normale autonizzazione.

[ Espositare
Azienda Data Intzlo Attvits Data anzlanita

Azienda gE/mm/aaaa gg/mm/aaaa

Numera {*) Descriziane (*)

Mumera {*) Seleziona tipo autorizzazione h
Rilasciata da () Data Rilascio

Ente che ha rilasciato I'autorizzazione gg/mmiaaaa

Tipalagea |*) Sottotipokga {*)

Seleziona tipologia - w [ Autorizzaziene per il subentro




FIERE

Nella home page di Townspaces sono elencate, in ordine di data evento, le
fiere a cui e possibile iscriversi.

Vengono indicate le date di svolgimento dell’evento, il numero dei posteggi
disponibili, la data di fine iscrizione; e possibile scaricare la graduatoria, un
modulo per I’'annullo della marca da bollo, visualizzare la mappa interattiva
della fiera.

La banda rossa indica che le iscrizioni sono chiuse.

| prossimi eventi TownSpaces

IJ-'; POZZOLEONE E"; POZZOLEONE A2 CARMAGNOLA
¥a¢  Dal 08/02/2026 al 15/02/2026 4¢  Dal 08/02/2026 al 15/02/2026 © DB/03/2026
Fiera di San Valentino - Fiera di San Valentino - Fiera Annuale di Primavera &nno
AMBULANTI Anno 2026 ESPOSITORI - HOBBISTI Anno 2026
Posteggi: 722 Posteggi: 262 Posteggi: 221
Fine iscrizioni: 25/01/2026 Fine iscrizioni: 25/01/2026 Iscrizioni chiuse

Madulo annullamentn marca da bollo Modulo annullamento marca da ballo Modulo annullamento marca da bollo

Visualizza la mappa 08/02/2026 Visualizza la mappa 08/03/2026

Visuallzza [a mappa 08/02/2026

= LEINI - VIGEVANO

&% 15/03/2026 L.?I:I%! D°ASTI e }} 29/03/2026

ol 22/03/2026 o
Fiera di Primavera Anno 2026 Fiera di San Giuseppe Anno 2026 Fiera di Marzo Anno 2026
Posteggi: 43 Posteggr: 137 Posteggi: 196
Fine iscrizioni; 15/02/2026 Fine iscriziom: 22/02/2026 Fineiscrizioni: 01/03/2026

Modulo annullamentn marca da bollo Modula annullamento marra da ballo

Visuallzza la mappa 15/03/2026 Visualirza la mappa 22/03/2026 \isualizza la mappa 29/03/2026

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA



Collegarsi alla pagina: https://cloud.townspaces.it

Seleziona l'ente a cui vuoi accedere

BALDISSERO TORINESE

) Cercaente

SELEZIONA

CALUSO SELEZIONA
CAMPOBASSO SELEZIDNA
CARMAGNOLA SELEZIONA

CASTELNUOVO DON BOSCO

SELEZIONA

o e | m | e | G | @< | e | il

CHIERI SELEZIONA
COSSATO SELEZIONA
‘M  CUORGNE SELEZIONA
GIAVENO SELEZIDNA
IVREA SELEZIONA
LEINT SELEZIONA
LUIND SELEZIONA

LUSERNA SAN GIOVANNI

SELEZIONA

NIZZA MONFERRATO

SELEZIONA

PINEROLO

e | M | Bo | @e | o | G| @

SELEZIONA

Scegliete dall’elenco il comune al quale volete accedere poi inserite
il vostro CODICE FISCALE e |la password e premete su Accedi



1C

SEI UN UTENTE REGISTRATO? STA| ACCEDENDO ALL'ENTE

Accedi a TownSpaces
AAABBB11C22T345T|

|:| Ficordami
Hal perso la passweord? Clicca qui per recuperaria CAMPOBASSO
Acced] @ cevvecnseo [l ) EntraconCiE Seleziona un altro ente —

. Supporto

AZIENDA MANUALE °

il AZIENDA

ROS51 MARIO
V1A DEL CORSO

Modifica il profils 27

e

Da questa maschera potrete accedere alla gestione
FIERE: per iscrivervi ad un nuovo evento, verificare lo stato della vostra domanda di partecipazione,
scegliere il posto fiera sulla mappa interattiva, pagare il plateatico, scaricare la concessione ed il

pass di accesso alla fiera.

LOGOUT: comando per uscire correttamente dalla piattaforma Townspaces

Ricordatevi di utilizzare sempre il comando LOGOUT per chiudere completamente la
pagina di Townspaces
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ISCRIZIONE ALLA FIERA

Selezionare il comune desiderato ed inserire le credenziali, nella maschera successiva cliccare su
FIERE

fiii AZIEMDA

RO551 MARIO
1A DEL CORSO
CERESOLE
00011009917

Modifica il profily

| G

Benvenuto ROSSI MARIO
00011009917
0 0 0 emailmanaule@yahoo.it

|scrizioni atthve Iscrizioni in attesa di conferma Carrelli aperti

VISUALIZZA LE TUE ISCRIZIOMI —» VISUALIZZIA | TUOI CARRELLI )
VISUALIZZA f MODIFICA PROFILDT  #

Scorrete verso il basso per visualizzare le fiere

& CAMPOBASSO
L ' Dal 04/06/2026 al 07/06/2026

Fiera del Corpus Domini Anno
2026

Posteggi: O
Fine iscrizioni: 30/064/2026

Modulo annullamento marca da bollo

\isuallzza fa mappa 04/06/2026

i



Iscriviti all'evento

Complecta | passagg per procedere con [liscrizione all'edizione

o SELEZIONA AZIENDA 2) SELEZIONA AUTORIZZAZIONE

CARICA DOCUMENTI

ey

(i)  Ente: SAN DAMIANO D'ASTI
Evento: Ficra di San Giuscppe Anno 2026

Seleziona azienda

Visualizza 25 v elementi

Ragione Sociale Partita IVA Codice Fiscale

®

Vistada 1a1di 1 element

Indletro I

Iscriviti all'evento

Completa | passaggi per procedere con l'iscrizione all'edizione

~ | SELEZIONA AZIENDA oSELEZIDI\IAﬂUTDRiZZAZICINE 3 ) CARICA DOCUMENTI

Comune

: Vedi azioni

T0 ITALIA

Precedente 1 Successivo

INVIA ISCRIZIONE

(i) Ente: SAN DAMIANG DASTI
Evento: Ficra di San Giuseppe Anno 2026

Azienda:

Seleziona autorizzazione

Visualizza 25 W elementi
Numero . Desc.
O liconza
O | licenza
C] | | ¢

Vistada 12 3 di 3 element

Indietro

Ente

chieri

chieri

CITTA' DI CHIERI

Scegliere con quale delle autorizzazioni volete partecipare;

: Vedi azioni

Cerca:

Pracedente 1 Sutcessivo




Iscriviti all'evento

Lomplota | passaggi per procedere can l'iscrizione all'edizione

SELEZIONA AZIENDA

« | SELEZIONA AUTORIZZAZIONE

o CARICA DOCUMENTI

(1) Ente: SAN DAMIANO DAST

Autorizzazione: 256 - B

Evento: Ficra di San Giuscppe Anno 2026

Carica Documenti

Carica 1 documenti necessari per concludere liscrizione. | document) contrassegnati can *) sono obbligaton

documenti dovranno os
Carta d'identita *
Permesso di soggiorno
Autorizzazione *
Visura Camerale *

Atto notarile OBBLIGATORIO per
SUBENTRO autorizzazione

Fotocopia marca da bollo annuliata *
Carta d'esercizio *

Attestazione annuale *

Gestione Documento

Descrizinne

carta identita

Nessun file

Messun fiioc

Nessun file c

Nessun file c

Nessun file c

Nessun filec

Nessun file ©

Nessun file

sere in formata pdf, jpg png o con dimensione massimadi 1 MB

aricato

aricato

aricato

aricato

dricato

aricato

aricato

aricato

t Azioni
< Aziom
.

= Aziom

t Azioni

t Azioni

i Azioni
t Azioni

t Azioni

Tipo File

Carta d'identita

13

Carica Documento

|l documento deve essere in formato pdf, jpg. png e con dimensione massima di 1 MB

', Upload

D Dichiara che la capia del documento caricata corrisponde all'originale ed & in carso di validita

TUTTI I DOCUMENTI CON ASTERISCO ANDRANNO OBBLIGATORIAMENTE ALLEGATI

In questa pagina andranno allegati i documenti richiesti, esclusivamente in formato PDF oppure
JPEG, NON DEVONO ESSERE FIRMATI DIGITALMENTE; dovranno avere una dimensione massima

non superiore a 1 MB: in caso contrario la procedura non accetta I'inserimento del documento, lo

dovrete rimpicciolire.

Ricordarsi di compilare sempre il campo DESCRIZIONE, cliccare poi sul bottone UPLOAD e allegare
il documento, confermare e spuntare copia conforme all’originale.

Permesso di soggiorno: da allegare solo per chi ne & in possesso.

Atto notarile di subentro: nel caso abbiate acquisito un’autorizzazione si richiede I'invio dell’atto
notarile per far si che vengano inserite correttamente in procedura le presenze/anzianita derivanti

dall’autorizzazione acquisita.



Non e possibile salvare una parte dell’iscrizione e riprendere la compilazione in un secondo
momento: LA PROCEDURA DI INSERIMENTO ISCRIZIONE VA INIZIATA E COMPLETATA

TOTALMENTE.
Accertatevi di avere tutta la documentazione necessaria per procedere con l'iscrizione.

Iscriviti all'evento

Lompicta | passaggl por procodore con l'iscrizione alf edizione

SELEZIONA AZIENDA SELEZIONA AUTORIZZAZIONE CARICA DOCUMENTI o INVIA ISCRIZIONE

i) Ente: SAN DA
Evento: Ficra di San Giuscppe Anno 2026
Giorna:

Azienda:

Autorizzazione: 2 o
Tipologia: Non alimentare
Sub Tipologia:

Posteggi precedenti non abilitati per questa edizione

Richieste iscrizione

note

nell’ultima pagina & presente un campo note, dove potrete inserire eventuali comunicazioni.

Cliccate poi su CONCLUDI : avrete inviato la vostra domanda di partecipazione alla fiera.

In qualsiasi momento potrete verificare lo stato delle vostre iscrizioni e dei vs. pagamenti.
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VISUALIZZA LE TUE ISCRIZIONI

@ swpoe @ Carello @ Messag

AZIENDA MANUALE
ROSSI MARIO

Utente Eventi Iscrizioni

4ome > Dashboard

Benvenuto ROSSI MARIO
00011009917
0 0 0 emailmanaule(@yahoait

Iscrizson attive Iscrizioni in attesa di canferma Carrell aperti

VISUALIZZA LE TUE ISCRIZIONI 3 VISUALIZZA | TUDI CARRELLI »

Lista iscrizioni

Visualizza e iscrizioni dell'azienda all'entc SAN DAMIANO D'ASTI

VISUALIZZA / MODIFICA PROFILO

Iscrizioni approvate

: Vedi azioni

Visualizza 25 v elementi Cerca

Pos Comune Evento Date evento | Aut. Presenze Post. Posteggio Paga Post. Rzioni

P e 23 / 2 = e 24B = :
53| AT Ficra di San Giuseppe - Anno 2025 17 B : Azioni

e 03/11/2024

" i oy - * J6B i

44 | SAN DAMIANO D'ASTI | Fiera dei Santi - 2024 ® 04/11/2024 17 &8 m m : Azioni
" AN (YA . = ® 02/11/2025 * 2uB

44 | SAN DAMIANO D'ASTI | Fiera del Santi - 2025 gk 18 B m : Azioni

Vistada 7 a3 di 3 clementi

Precedents 1 Successivo

Iscrizioni in attesa

: Vedi azioni

Visualizza 25 v elementi Cerca

Comune Evento Date evento | Aut. Pagamento Isc. Azioni

AT Fiera di San Giuseppe - Anno 2026 * 22/03/20%8 : Azioni
Vistada 1a 1di 1 clementi Precedente 1 Successivo
Iscrizioni da completare ! Vedi azioni
Visualizza 25 v elementi Cerca

Comune Evento Date evento | Aut, Pagamento Isc. Azioni

Nessun clemonto presente

Le iscrizioni in attesa devono essere ancora vagliate dal comune per la verifica della documentazione.



