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Collegarsi alla pagina: https://cloud.townspaces.it 
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 Registrazione al portale  
 

  Nuovo utente  

Se si accede per la prima volta al portale occorre REGISTRARSI COME UTENTE 

Selezionare 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserire tutti i dati richiesti e confermare con SALVA UTENTE 

 

Inserire indirizzo e-mail che leggete abitualmente 

 

Password: minimo 8 caratteri, almeno un carattere maiuscolo, un numero ed un carattere speciale 
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 Riceverete quindi una e-mail all’indirizzo che avete indicato. Cliccate su clicca qui per 

attivare l’utente. 

 Controllate anche la casella SPAM, la mail potrebbe essere finita nei messaggi non 
attendibili/indesiderati 

 

      

 
 

 

 Verrete reindirizzati sul portale come utente REGISTRATO e potrete inserire i dati 
della vostra azienda. Un utente può registrare una o più aziende 
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 INSERIMENTO DATI AZIENDA  
 

 

Selezionate un qualsiasi comune dall’elenco 
 

 

poi premete tasto 
 

 

 

 Cliccate su REGISTRA UNA NUOVA AZIENDA oppure su REGISTRA NUOVO HOBBISTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserite il Vs. CODICE FISCALE e la PASSWORD che avete creato 
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Inserite la partita IVA della Vs. azienda; il controllo serve per verificare che l’azienda non sia già 

presente su Townspaces. 

Compilate tutti i dati richiesti; il campo “dati di fatturazione” serve per eventuale invio di fattura 

elettronica da parte dell’ente. 

 

Si raccomanda di inserire l’indirizzo di posta elettronica che consultate abitualmente, tutte le 
comunicazioni verranno inviate a questo indirizzo, non sulla PEC. 

Importante: inserire data inizio attività come riportato su Visura Camerale. 
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INSERIMENTO AUTORIZZAZIONI 

Inserite qui le autorizzazioni al commercio su area pubblica. Compilate tutti i dati. 

 

La casella ESPOSITORE deve essere barrata esclusivamente da chi non è in possesso di 

autorizzazione alla vendita su suolo pubblico (tipo A, tipo B o SCIA) ovvero coloro che espongono 

e non vendono direttamente al pubblico. Es. espositori auto, macchine agricole, serramenti, 

riscaldamento, attrezzature edili, dimostratori macchine per caffè, robot da cucina etc. 

Chi barra questa casella non dovrà inserire le autorizzazioni, verranno automaticamente riportati i 

dati  della visura camerale. 
 

Inserire il numero di autorizzazione, la tipologia (A – B- SCIA), l’ente che l’ha rilasciata e la data del rilascio. 

Scegliete la tipologia fra quelle proposte e la conseguente sottotipologia. 
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FIERE 
 

Nella home page  di Townspaces sono elencate, in ordine di data evento, le 

fiere a cui è possibile iscriversi.  

Vengono indicate le date di svolgimento dell’evento, il numero dei posteggi 

disponibili, la data di fine iscrizione; è possibile scaricare la graduatoria, un 

modulo per l’annullo della marca da bollo, visualizzare la mappa interattiva 

della fiera. 

La banda rossa indica che le iscrizioni sono chiuse. 

 

 
 

 

 

 

 ACCESSO ALLA PIATTAFORMA  
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Collegarsi alla pagina: https://cloud.townspaces.it 

 

 
 

 
 

 

Scegliete dall’elenco il comune al quale volete accedere poi inserite 

 il vostro CODICE FISCALE e la password e premete su Accedi 
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Da questa maschera potrete accedere alla gestione  

 

FIERE: per iscrivervi ad un nuovo evento, verificare lo stato della vostra domanda di partecipazione, 

scegliere il posto fiera sulla mappa interattiva, pagare il plateatico, scaricare la concessione ed il 

pass di accesso alla fiera. 

 

LOGOUT: comando per uscire correttamente dalla piattaforma Townspaces 

 

 

Ricordatevi di utilizzare sempre il comando LOGOUT per chiudere completamente la 

pagina di Townspaces 
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 ISCRIZIONE ALLA FIERA  
 

Selezionare il comune desiderato ed inserire le credenziali, nella maschera successiva cliccare su 

FIERE 

 
 

 

 
 

Scorrete verso il basso per visualizzare le fiere 
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TUTTI I DOCUMENTI CON ASTERISCO ANDRANNO OBBLIGATORIAMENTE ALLEGATI 

 

In questa pagina andranno allegati i documenti richiesti, esclusivamente in formato PDF oppure 

JPEG, NON DEVONO ESSERE FIRMATI DIGITALMENTE; dovranno avere una dimensione massima 

non superiore a 1 MB: in caso contrario la procedura non accetta l’inserimento del documento, lo 

dovrete rimpicciolire. 

Ricordarsi di compilare sempre il campo DESCRIZIONE, cliccare poi sul bottone UPLOAD e allegare 

il documento, confermare e spuntare copia conforme all’originale. 

Permesso di soggiorno: da allegare solo per chi ne è in possesso. 

Atto notarile di subentro: nel caso abbiate acquisito un’autorizzazione si richiede l’invio dell’atto 

notarile per far sì che vengano inserite correttamente in procedura le presenze/anzianità derivanti 

dall’autorizzazione acquisita. 

 

 

 






