Esempio 2: il curriculum vitae classico

nome cognome 

Dati personali


· Luogo e  data di nascita: 

· Residenza:  (con via, numero civico, CAP e Provincia)

· Recapito telefonico:

· Patente:  (il tipo e se si è automuniti. Indispensabile per certi lavori) 

· Nazionalità: (se si è stranieri)

· E-mail: (se la si controlla almeno 2 volte alla settimana)

Istruzione


Qui occorre inserire: Titolo di studio, dove è stato conseguito, in quale anno, con quale votazione. Si può scegliere di partire dall’ultimo e risalire a ritroso o seguire il percorso contrario. E’ indifferente ma è importante seguire lo stesso ordine nelle esperienze di lavoro che si inseriranno dopo. Per esempio:

· 2000: Laurea in economia  e commercio  conseguita presso l’Università degli studi di Torino riportando la votazione finale di 108/110.

· 1996: Diploma di maturità in Ragioneria conseguito presso l’Istituto “G. Cena” di Ivrea riportando la votazione finale di 60/60

formazione


Qui si possono inserire  tutti i corsi che si sono effettuati. E’ importante specificare l’ente promotore, l’anno di frequentazione, la durata e l’eventuale qualifica e votazione che si sono ottenute. Per esempio:

· Corso di specializzazione in marketing “marketing a 360°” organizzato dalla camera di commercio di Roma. Seguito nel 1999 e della durata di 300 ore. Conseguito attestato di frequenza.

Esperienze di lavoro


Gli elementi da specificare sono: il periodo, il nome della struttura presso cui si è lavorato, con quale contratto, con quale inquadramento, per quale ruolo, con quali mansioni (dettagliandole un po’ e facendo emergere le competenze acquisite)

· Marzo 1999 – giugno 2000: impiegata di IV livello con contratto a tempo determinato presso il “Maglificio ROBBIO  S.p.A.”  di Torino in qualità di marketing promoter addetta allo sviluppo dei clienti esteri della società; attraverso il contatto con l’estero ho potuto migliorare la mia conoscenza delle lingue.

· Maggio 1994 – luglio 1997 : Manager assistant: presso la Assisto s.r.l. di Cogne in qualità di trade manager nei contatti con la grande distribuzione, dove ho potuto acquisire specifiche nozioni di posizionamento dei prodotti sugli scaffali e pianificazione di vendite promozionali.



Lavori occasionali (o estivi)


Possono essere inseriti anche quei lavori effettuati in nero con l’accortezza di evitare di scrivere il nome dell’azienda presso cui si è lavorato ma solo il settore di attività.. 

·  Ottobre 1997 -  febbraio 1999: Cameriere presso un ristorante. 


Servizio militare


· Assolto da giugno ‘96 a maggio ‘97 presso il Circolo Ufficiali di Torino con funzioni amministrative

Conoscenze informatiche


· Buona conoscenza dei pacchetti applicativi Windows (partecipazione a corsi Windows 95, Excel e Access a cura del CSI Piemonte) Conoscenza dei browser più diffusi come Netscape® Navigator e Microsoft® Internet Explorer.

Lingue straniere


· Ottima conoscenza scritta ed orale delle lingue inglese e tedesco 

· parlo correttamente la lingua russa.

Interessi


· Lettura e viaggi

DISPONIBILITA’


· Disponibile a trasferte sul territorio nazionale ed estero, disponibile a turni festivi. 




Obiettivi


· Inserimento nel settore amministrativo, gestione clienti/fornitori, commerciale

altre informazioni:


· Ho svolto due vacanze studio ad OXFORD presso l’HERTFORD COLLEGE dove ho perfezionato la conoscenza della lingua ingles 

· Ho inoltre conseguito  nell’anno 2001 il certificato  P.E.T. di conversazione, comprensione e scrittura inglese. 

AGEVOLAZIONI


· Iscritto da più di 24 mesi presso il Centro per l’Impiego di Ivrea (sgravi fiscali della L.407/90)

autorizzazione al trattamento dei dati


In osservanza alla vigente normativa sulla tutela della privacy autorizzo il trattamento dei miei dati personali

firma
